INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA
REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI

ZADANIA

WPROWADZENIE

Oferte i sprawozdanie nalezy wypetni¢c na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w
Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
ofert i ramowego wzoru umowy, dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Przed rozpoczeciem wypetniania oferty konieczne jest zapoznanie sie z postanowieniami
wynikajgcymi z ogtoszonego otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego.
Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢ czy zachodzi zgodnos¢ pomiedzy rodzajem zadania
okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert a okreslong dziatalnoscig statutowg
organizacji.

Oferte i sprawozdanie nalezy wypetni¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci. Wszystkie pozycje formularza muszg zostaé wypetnione.
W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisac ,,nie dotyczy".

Nie jest dopuszczalne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty i
sprawozdania.

Kolorem czerwonym wyrézniona zostafa instrukcja wypefiania oferty i sprawozdania.

Prosimy nie kopiowaé i nie przepisywaé niniejszej instrukcji do wfasciwego druku oferty i
sprawozdania. Niniejsze wzory powstafty wyfgcznie w celach informacyjnych
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty (wypetnia organ
administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY

1) Niepotrzebne skresli¢. Prosimy, aby wszedzie gdzie wystepuje
1) odnies¢ sie do polecenia - Niepotrzebne skreslic.

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W
ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm)Y, REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania publicznego?*)

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z ogfoszeniem o otwartym konkursie ofert. Rodzajem zadania jest
zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie

(tytut zadania publicznego)

Nalezy podac tytut zadania zgfaszanego do realizacji (nie nazwe rodzaju zadania okreslonego

w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert)
w okresie od ............ do..............
Okres realizacji zadania powinien uwzgledniac¢ zaréwno czas potrzebny na przygotowanie sie do

zadania jak i jego rozliczenie. Nalezy zwrdcic uwage, aby podane daty miescity sie w terminie

ogfoszonym w konkursie

W FORMIE POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI
ZADANIAPUBLICZNEGO?Y

Forma realizacja zadania okreslona zostafa w otwartym konkursie ofert

PRZEZ Wojta Gminy Medyka

(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o
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dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
I. Dane oferenta/oferentéwb3)

1) nazwa: Nalezy podac pefng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie realizacji
zadania publicznego w ramach otwartego konkursu ofert.

Kazdy z oferentéw skfadajgcych oferte wspodlng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci
dofgczajg swoje pola.

2) forma prawna:®

Forma prawna oznacza forme dziafalnos$¢ organizacji pozarzgdowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej, okre$long na podstawie obowigzujgcych przepisow, w szczegadlnosci
stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dziafajgce na podstawie
przepisow o stosunku Parnstwa do Kosciofa, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziafalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz
inne.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme poprzez postawienie ,x".

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spdtdzielnia socjalna () INNA i

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:®
Nalezy poda¢ numer KRS lub numer ewidencji starosty
4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:®

Nalezy wpisac¢ dokfadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dd/mm/rr)

S)ININIP: s NFREGON: ...
6) adres:
MIEJSCOWOSC: ...ccovvvvviiiiiiiiiiiieeeeeeeeee ul.: ..

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:”

Wypemienie tej pozycji nie jest obowigzkowe. Nalezy wpisac¢ nazwe osiedla lub nazwe innej
jednostki pomocniczej, jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w
obrebie danej jednostki.

OMINA: ..o POWIBEE) oottt

WOJEWOAZIWO: ..o

kod pocztowy:...........cceeeee. POCZLA: ..o
Il faks:......

e-maili.....ccccoeeieiiiiiiiiiiiinnn, http://
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8) numer rachunku bankowego:

Nalezy podac¢ numer rachunku bankowego oferenta, na ktory w przypadku przyznania dotacji
zostang przelane $rodki finansowe z budzetu Gminy

NAZWA DANKU: .o

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow? *:

Nalezy podac dane osoby lub oséb wraz z podaniem funkcji, jakg petig w organizacji, ktore
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu sg upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych. Zaréwno
oferta jak i umowa oraz sprawozdanie musza zostac podpisane przez te osoby.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgce;j
zadanie, o ktérym mowa w ofercie:?

Dotyczy oddziafow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta.

Nalezy wypemic w przypadku, jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki. W
przypadku oddziafu terenowego organizacji skfadajgcej oferte nalezy do oferty zafgczy¢
pefomocnictwo zarzgdu gtéwnego dla przedstawicieli ww. oddziafu do skfadania w imieniu tej
organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzar finansowych oraz
dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania, o ktorego dofinansowania stara sie
jednostka organizacyjna.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego)

Nalezy podac dane osoby do kontaktow w sprawach dotyczgcych wyjasnien i uzupemien

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

Podziaf ten powinien wynikac ze statutu lub innego aktu wewnetrznego.

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

DziafalnoScig nieodpfatng pozytku publicznego jest dziafalno$¢ prowadzona przez organizacje
pozarzgdowe i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych, o ktérych
mowa w art. 4, za ktére nie pobierajg wynagrodzenia, czyli Zzadnych opfat, wpfat od adresatow
zadania. Wpfaty skfadki czfonkowskiej nie stanowi dziatalnosci odpfatne;.

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

Dziafalno$¢ odpfatng pozytku publicznego stanowig opfaty adresatow usfugi, sprzedaz towarow
lub ustug wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziafalnosci

pozytku publicznego.
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Dziafalnos¢ odpfatna pozytku publicznego nie moze byc¢ tozsama z dziafalnoScig gospodarczg,
jakg prowadzi organizacja.
PowyZzsze kwestie zostaty uregulowane w dziale Il rozdziat 1 ustawy.

JezZeli wnioskodawca zamierza pobierac¢ odpfatnosc¢ od adresatow zadania, to nalezy w tym
miejscu umiescic informacje.

13) jezeli oferent /oferenci? prowadzi/prowadzg? dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ...........ocoevviiiiiiiiiiiiiiiie e,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Dziafalnosc gospodarcza jest dziafalnoScig statutowg, sfuzgcg realizacji celow statutowych.
Jezeli wnioskodawca jest wpisany do rejestru przedsiebiorcow nalezy wpisac przedmiot
dziafalnosSci gospodarczej. Przedmiot dziafalnosci musi by¢ zgodny z przedmiotem dziafalnoSci
okreslonym w statucie lub innym akcie wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktére maja zapis
0 mozliwosci prowadzenia dziafalno$ci gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym,
ale dziafalnoSci takiej nie prowadzity lub nie prowadzg, tym samym nie miaty obowigzku
rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow nalezy wpisac: ,nie dotyczy". Nie mozna prowadzic¢
odpfatnej dziafalnosci pozytku publicznego i dziafalnosci gospodarczej w odniesieniu do tego
samego przedmiotu dziafalnosci (art. 9 ust. 3 ustawy).

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej

wraz z przytoczeniem podstawy prawnej'®

Dotyczy tylko oferty wspdlnej. Nalezy okresli¢ czy podstawg sg zasady okreslone w statucie,
pefomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.

lll. Szczegdétowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji 1.

Krétka charakterystyka zadania publicznego

Whioskodawca opisuje, na czym polega zadanie, kto jest adresatem, czas realizacji, podziaf na
etapy, elementy, dziafania itp. Nalezy opisac rodzaj dziatan, jakie zostang podjete przy
realizacji zadania, a takze, w jaki sposob zadanie bedzie realizowane. Nalezy liczbowo okresli¢
skale dziafan podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary muszg byc¢ adekwatne dla
danego zadania. Charakterystyka zadania musi by¢ spojna z kosztorysem oferty, musi istnie¢
powigzanie pomiedzy opisanymi w tym punkcie dziafaniami, a poszczegolnymi kosztami
uwzglednionymi w kosztorysie oferty.
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2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznosé¢ wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

Mozna odnies¢ sie do réznych dokumentow miasta (raporty, strategie, programy), wskazujgcych
na koniecznos¢ wykonania zadania lub oprzec sie na wfasnych obserwacjach. Wazne, aby opis
jasno pokazywat, z jakiego powodu wfasnie takie zadanie powinno by¢ zrealizowane.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Nalezy wskazac, do kogo skierowana jest oferta; mozna podac iloS¢ 0sob, wiek, stopien
Jakiego$ zaawansowania. Tutaj rowniez warto podac konkretne dane liczbowe lub szacunki,

unikajgc ogolnosci.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegélnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do
podwyzszenia standardu realizacji zadania.'?

1) Wypehi¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestyciji.

Wypemic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji. W przeciwnym wypadku
wpisa¢ NIE DOTYCZY

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci?) otrzymat/otrzymali? dotacje
na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem
inwestycji, ktore zostaty dofinansowane, organu ktory udzielit dofinansowania oraz daty
otrzymania dotacji'? 19 Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestyciji.

Jow.

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Cel jest to pozgdany kierunek dziafania, wyznacza sposob realizacji zadania.

Przy okreslaniu celéw mozna je podzieli¢ na: cel gféwny i cele operacyjne, do ktérych
dopasujemy dziafania. Opis zakfadanych celow moze polegac na rozwinigciu (w punktach)
poszczegolnych celéw. Sposdb realizacji celéw powinien by¢ spojny z kosztorysem.

str. 6



7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy wskazac¢ miejsce lub miejsca realizacji zadania wraz z informacjg dotyczgcg
zgody wtaSciciela obiektu - umowa, zgoda na uzyczenie itp.

8. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego!?!

Opis musi by¢ spoéjny z harmonogramem i kosztorysem.

Opis powinien zawierac: czynnoSci wstepne zwigzane z przygotowaniem zadania, opis jego
realizacji i na zakonczenie rozliczenie.

W przypadku oferty wspolnej- nalezy wskazac dokfadny podziat dziafan w ramach realizacji
zadania publicznego miedzy skfadajgcymi oferte wspolng.

9. Harmonogram?3!
Harmonogram jest uszczegofowieniem opisu poszczegolnych dziafan.

W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegolnych dziafan
oraz liczbowe okreslenie skali dziafan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn.
miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

Zadanie publiczne realizowane w okresie od ..............cccc...e. O
Poszczegodlne dziatania w zakresie realizowanego Terminy realizacji Oferent lub inny podmiot
zadania publicznego'# poszczegolnych odpowiedzialny za dziatanie w
(** Opis zgodny z kosztorysem) dziata zakresie realizowanego zadania
publicznego

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego®

Nalezy odpowiedzieé sobie na pytania:

- co zaistnieje w wyniku osiggniecia celéw (np. ilo§¢é uczestnikéw, koncertéw, spotkan,
materiaféw, raportoéw itp.),

- co nastgpi wskutek oddziatywania projektu i zrealizowanych dziafan, zaréwno w
odniesieniu do bezposrednich beneficjentow projektu, jak tez odbiorcéw pozostatych

Opisujemy, jakie sg zakfadane rezultaty zadania, czy rezultaty zadania bedg trwafe oraz w jakim
stopniu realizacja zadan zmieni sytuacje adresatow, przyczyni sie do rozwigzania problemu

spofecznego lub zfagodzi jego negatywne skutki itp. W miare mozliwosci nalezy podac liczbowe
okredlenie rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary muszg by¢ adekwatne dla danego zadania
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IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Rodzaj kosztow®

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane
koszty, w szczegdlnosci zakupu usfug,
zakupu rzeczy, wynagrodzer.

Koszt
catkowity
(w zh)

Lp.

Koszt jednostkowy (w zt)

llo$¢ jednostek
Rodzaj miary

z tego do
pokrycia z
whioskowa
nej dotacji
(w zh)

ztego z
finansowych
Srodkow
witasnych,
Srodkow z

innych zrodet,

w tym wplat i
opfat
adresatow
zadania

publicznego

(w zh)

Koszt do
pokrycia z
wktadu
osobowego, w
tym pracy
spotecznej
cztonkow i
Swiadczen
wolontariuszy
(w zh)

I |Koszty merytoryczne *® po stronie ... (nazwa
Oferenta)?®:

Nalezy wpisac koszty bezposrednio
zwigzane z celem realizowanego zadania
publicznego.

Il [Koszty obstugi?® zadania publicznego, w tym koszty
administracyjne po stronie ...(nazwa Oferenta®:

P) I

Nalezy wpisac koszty zwigzane z obsfugg
i administracjg realizowanego zadania,
ktére zwigzane sg z wykonywaniem
dziafan o charakterze administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym, w tym obsfugg
finansowg i prawng projektu. W przypadku
oferty wspolnej kolejni oferenci dofgczajg
do tabeli informacje o swoich kosztach.

Il | Inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji po
stronie ... (nazwa Oferenta)'®*:

Y

2) e,

W przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci
dofgczajg do tabeli informacje o swoich
kosztach.

IV |Ogotem:

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 Whioskowana kwota dotacji

%

2 $rodki finansowe wiasnel?)

%

3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione
wpkt. 3.1-3.3)19 Nalezy wypefié réwniez w przypadku wspierania
zadania, a nie tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
inwestycji; odnoénik'?) zostaf podany omyfkowo zamiast!”

%
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3.1 |wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego> [ zt %
3.2 |[sérodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje  |............ zt %
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)??)
3.3 |pozostate®™» zt %
4 Wkiad osobowy (w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna [~ z %
cztonkow)
5 Ogétem (srodki wymienione wpkt1-4) ... zt 100%

Uwaga! Zleceniobiorca zobowigzany jest zachowac procentowy udziat dotacji w catkowitych
kosztach zadania publicznego zgodnie z warunkami podanymi w ogfoszeniu

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych?)

Nalezy wypemic w przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania rowniez z innych

Zrodet publicznych.

Nazwa organu administracji publicznej
lub innej jednostki sektora finansow
publicznych

Kwota srodkow
(w zh)

Informacja o tym, czy
wniosek (oferta) o
przyznanie srodkéw
zostat (-a) rozpatrzony(-
a) pozytywnie, czy tez nie
zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia -w
przypadku wnioskéw
(ofert) nierozpatrzonych
do czasu ztozenia
niniejszej oferty

TAK/NIED

TAK/NIED

TAK/NIED

TAK/NIEY

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Nalezy podac istotne informacje, ktore np. mogg uzasadniac¢ poniesienie okreslonych kosztow
lub w inny sposob wpfywac na zawarto$¢ kosztorysu

V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania publicznego.
1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
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Nalezy podac informacje o kwalifikacjach osob, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania
publicznego oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

Nalezy podac posiadane zasoby kadrowe, ktére sg konieczne przy realizacji zadania np.
ogolna liczba osdb pracujgcych przy realizacji zadania w tym wolontariuszy w przeliczeniu na
pefne etaty.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzgdkowac zasoby kadrowe do dysponujgcych
nimi oferentow.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow?) przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania®

Np. lokal, sprzet, materiaty. Uwaga! Wkfad rzeczowy nie jest przeliczany na wkfad finansowy.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzgdkowac zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi
oferentow.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byty we wspotpracy z administracjg publiczng).

Nalezy podac informacje czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywaf zadanie
podobnego rodzaju.

Nalezy krotko opisac rodzaj zadania, skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju. Nalezy
wskazac takze te zadania, ktore realizowane byfy we wspofpracy z administracjg publiczng

4. Informacja, czy oferent/oferenci? przewiduje(-g) zleca¢ realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
ublicznego i o wolontariacie.

Nalezy podac zakres, w jakim bedg uczestniczy¢ podwykonawcy w realizacji zadania, ktore
pozycje harmonogramu i kosztorysu bedg realizowane przez podwykonawcow.
Podwykonawcg jest organizacja pozarzgdowa (inna niz ta, ktorej zlecono realizacje zadania
publicznego)podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy lub przedsiebiorca, ktory
wspofrealizuje czesc¢ zadania publicznego, poprzez sprzedaz usfug, ktérych zakupu - za
posrednictwem srodkéw pochodzgcych z dotacji - dokonuje organizacja pozarzgdowa,
ktorej zlecono realizacje zadania.

Ponizsze oSwiadczenia stanowig integralng czesc oferty i nalezy dokonac¢ odpowiednich
skreslen oraz podpisac.

Oswiadczam (-y), ze:
proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta/oferentow?;

1) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie? optat od adresatow
zadania;

3) oferent/oferenci? jest/sg?) zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia ............cccocceevveenee.. ;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktorych te dane dotyczg, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
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ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z pézn. zm.);

5) oferent/oferenci?) sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega (-jg)/zalega(-jg)*) z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne?);

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/witasciwg ewidencjg?;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow?)

Data.

Zatgczniki:

W sprawie zatgcznikow prosimy dostosowac sie do wymagarn okreslonych w ogfoszeniu o
otwartym konkursie ofert. Wymienione tam zafgczniki sg obowigzkowe.

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidenc;ji?*
# Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajgcych oferte wspoing niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Poswiadczenie ztozenia oferty?®
3 Wypetnia organ administracji publicznej.

Adnotacje urzedowe25*
25) Wypetnia organ administracji publiczne;.
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WZOR

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWED)?

1) Niepotrzebne skresli¢. Prosimy, aby wszedzie gdzie wystepuje
1) odnies¢ sie do polecenia - Niepotrzebne skreslic.
2) Sprawozdanie czesciowe i koricowe sporzgdzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

z wykonania zadania publicznego

(tytut zadania publicznego)

w okresieod................ do.veeiiiia,

Nalezy podac tytuf zrealizowanego zadania.

Okres realizacji zadania powinien by¢ zgodny z terminem wskazanym w umowie

okreslonego w umowie nr.............

zawarte] W dnil .......ccoovvviiiiiiiie e pomiedzy

(nazwa Zleceniodawcy)

a

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
Ewidencji®)

Wypemic zgodnie z zapisami zawartymi w umowie

Data ztozenia sprawozdania®

4 Wypefnia Zleceniodawca.
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Czesc¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiggniete w wymiarze

okreslonym w czesci Il pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazac¢ dlaczego.

Nalezy odnies$c sie do celéw okreslonych w ofercie i wykazac czy i w jakim stopniu udafo sie je
zrealizowac

Uwaga: Prosze nie kopiowac celéw z oferty, tylko wykazac, w jaki sposob cele zostaty zrealizowane

2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem organizacji pozarzgdowych, podmiotéw, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujgcych poszczegolne dziatania

okreslone w czesci Il pkt 9 oferty.5

5)Opis powinien zawiera¢ szczegéfowg informacje o zrealizowanych dziafaniach zgodnie z ich
ukfadem zawartym w ofercie, ktéra byfa podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
odniesienie sie do wszystkich planowanych dziafa, zakresu, w jakim zostaty one
zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji zarowno w odniesieniu do ich
zakresu, jak i harmonogramu.

Poszczegdlne dziatania w zakresie Terminy realizacji |Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, ktéry
realizowanego zadania publicznego wraz poszczegolnych  |wykonywat dziatanie w zakresie
z krétkim opisem wykonania zadania dziata realizowanego zadania publicznego

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

wptyneto na jego wykonanie

Wypemic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji. W przeciwnym wypadku
wpisac NIE DOTYCZY

4. Opis osiggnietych rezultatow

Nalezy odnies¢ sie do opisu podanego w cz. lll, pkt 10 oferty, tj. zakfadanych rezultatéw zadania,
trwatosci tych rezultatow oraz ich wptywu na sytuacje adresatow, rozwigzania problemu itp..

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

Nalezy uzyc¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 9.
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Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéow (w zt)

Lp.

Rodzaj kosztow
Nalezy
uwzglednié
wszystkie
planowane i
poniesione
koszty, w
szczegolnosci
zakupu usfug,
zakupu rzeczy,
wynagrodzer.

Catos¢ zadania zgodnie z umowg (W
zt) Zgodnie z kosztorysem
bedgcym integralng czescig

oferty

Poprzedni okres sprawozdawczy (w

zh”

Jezeli byfo sporzgdzane
sprawozdanie czesciowe

Biezacy okres sprawozdawczy - za
okres realizacji zadania publicznego
(w zt) Koszty faktycznie

poniesione

z tego
pokryty z
finansowych
Srodkow
wiasnych,
Srodkow z
innych
zrodet, w tym
wptat i optat
adresatow
zadania
publicznego

z tego pokryty z dotacji

koszt catkowity

z tego pokryty
z wkiadu
osobowego, w
tym pracy
spotecznej
cztonkow i
Swiadczen
wolontariuszy

ztego z
finansowych
Srodkow
witasnych,
Srodkow z
innych
zrédet, w tym
wptat i optat
adresatow
zadania
publicznego

z tego z pokryty dotacji

koszt catkowity

z tego pokryty
z wkiadu
osobowego, w
tym pracy
spotecznej
cztonkow i
Swiadczen
wolontariuszy

ztego z
finansowych
Srodkow
wiasnych,
Srodkow z
innych
zrodet, w tym
wptat i optat
adresatow
zadania
publicznego

z tego pokryty z dotacji

koszt catkowity

z tego pokryty
z wkiadu
osobowego, w
tym pracy
spotecznej
cztonkow i
Swiadczen
wolontariuszy

Koszty merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:

Koszty
bezposrednio
zwigzane z celem
realizowanego
zadania
publicznego.

Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym
koszty administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)®:

Koszty zwigzane z
obsfugg i
administracjg
zadania, 0
charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstug finansowg
i prawng projektu.

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji (z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)®:
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Uwaga: W przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dofgczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania

zrédto finansowania

Catos¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Biezgcy okres sprawozdawczy - za

okres realizacji zadania

zt

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji: Z tego z

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych wiasnych:

Koszty pokryte ze srodkow finansowych z
innych zrédet (ogoétem):

Z tego:

Z wptat i opfat adresatow zadania
publicznego:

Z finansowych srodkéw z innych zrédet
publicznych (w szczegoélnosci: dotacji z
budzetu panstwa lub budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, srodkow z funduszy
strukturalnych:

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wkltadu osobowego (w
tym $wiadczen wolontariuszy, pracy
spotecznej czionkow)

Ogotem:

100%

100%

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

Tu jest miejsce na wyjasnienie, z czego wynikajg rozbieznosci miedzy wydatkami
planowanymi a faktycznie poniesionymi. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby zaistniafe rozbieznosci

nie byty wieksze niz zostafo to okreslone w zapisach umowy.

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji

umowy i

odsetek bankowych od srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéw)%:

9) Zestawienie dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania,
niezaleznie od tego, z jakich Zrodef zostaty pokryte. Zestawienie powinno zawierac:

- numer faktury (rachunku),
- date jej wystawienia,

- wysokos$¢ wydatkowanej kwoty
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- wskazanie, w jakiej czeSci zostafa pokryta z dotacji,
- rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby data wystawienia dokumentu ksiegowego oraz data zapfaty
byty zgodne z terminem realizacji zadania.

Kazda faktura (rachunek) powinna byc¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzgdowej lub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaty opis
zawierajgcy informacje:

- Z jakich srodkow wydatkowana kwota zostafa pokryta oraz

- jakie byfo przeznaczenie zakupionych towarow, usfug lub innego rodzaju opfaconej
naleznosci.

Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen
finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zafgcza sie faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepniac na Zzgdanie
Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca mo ze
zgdaé takze faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze srodkéw innych
niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

Lp. [Numer Numer Data Nazwa |Kwota [Ztego ze Z tego ze Data zaptaty
dokumentu |pozycji wystawienia |kosztu |(Zh) srodkow srodkow
ksiegowego |kosztorysu dokumentu pochodzacych |finansowych

(zgodnie z ksiegowego h wiasnych,

czescig 11.1 z dotacji (zt) Srodkow

- rozliczenie z innych

ze wzgledu zrodet w tym

na rodzaj wplat i optat

kosztow) adresatow
zadania
publicznego

#)
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Czes¢ lll. Dodatkowe informacje

Zatgczniki:1®

10) Zleceniodawca moze zgdac zatgczenia materiafdw dokumentujgcych dziafania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach
projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dziafania prawne
(kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach
zamowien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowier publicznych (D Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,
zZpoézn. Zm.).

Ponizsze oswiadczenia stanowig integralng czesc¢ oferty i nalezy dokonac¢ odpowiednich
skreslen oraz podpisac.

Oswiadczam(-y), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.)!;

1D Stosuje sig, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych.

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktorych te dane dotyczg, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z pézn. zm.).
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(pieczed(-cie)Zleceniobiorcy/(-6w)?)

12 wypetniag, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-g) sie pieczecia.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do skfadania o$swiadczen woli w

imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Sprawozdanie musi by¢ podpisane przez te same osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych, ktére
podpisaty ofert i umowe.

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania®

4) Wypehia Zleceniodawca.

Adnotacje urzedowe?

4 Wypetnia Zleceniodawca.

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytkg polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.
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